Teilnahme an einem Meeting in Teams (Externe Benutzer*Innen)
System: Android

Szenario 1 - Die App ,Microsoft Teams” ist bereits installiert
In diesem Szenario gehen wir davon aus, dass die App bereits auf ihrem Gerat installiert ist.

Offnen Sie die Einladungsmail bzw. den Termin und klicken Sie auf ,Hier klicken, um an der
Besprechung teilzunehmen”

Microsoft Teams-Besprechung

Join on your computer or mobile app

Hier klicken, um an der Besprechung teilzunehmen
Mit der Nutzung erkléren Sie, die Einwilligung zur
Verarbeitung der Daten. lhre Einwilligung ist freiwillig.

Bitte benutzen Sie die Dienste daher nicht, wenn Sie mit
der Verarbeitung der Daten nicht einverstanden sind.

Weitere Infos | Besprechungsoptionen

Vollstandige Nachricht ansehen

Nach dem Klick 6ffnet sich das folgende Fenster. Wahlen Sie die App Teams.
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AnschlieBend 6ffnet sich die Teams App, bitte folgenden Sie hier den Bildschirmanweisungen.

Wahlen Sie ,,An der Besprechung teilnehmen”

ALk

338/5 106 F90 % [* N 1558

Microsoft Teams

Zeit fur die Besprechung!
Wie mochten Sie teilnehmen?

An Besprechung teilnehmen

Anmelden und teilnehmen

Geben Sie Ihren Namen oder einen Alias ein und driicken ,An der Besprechung teilnehmen®.

Microsoft Teams
Geben Sie Ihren Namen ein und wiahlen Sie dann

+An Besprechung teilnehmen”
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Danach o6ffnet sich die Konferenz. Erlauben Sie bitte ggf. den Zugriff auf die Kamera sowie das
Mikrofon.



Szenario 2 — Die App ,,Microsoft Teams” ist nicht installiert

Bei erstmaliger Benutzung kann der Einladungslink Sie durch die Installation der Teams App leiten.

Offnen Sie den Termin und klicken Sie auf ,Hier klicken, um an der Besprechung teilzunehmen”

Microsoft Teams-Besprechung

Join on your computer or mobile app

Hier klicken, um an der Besprechung teilzunehmen
Mit der Nutzung erklaren Sie, die Einwilligung zur
Verarbeitung der Daten. lhre Einwilligung ist freiwillig.

Bitte benutzen Sie die Dienste daher nicht, wenn Sie mit
der Verarbeitung der Daten nicht einverstanden sind.

Weitere Infos | Besprechungsoptionen

Wahlen Sie lhren Browser aus:
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Verarbeitung der Daten. lhre Einwilligung ist freiwillig.
Bitte benutzen Sie die Dienste daher nicht, wenn Sie mit
der Verarbeitung der Daten nicht einverstanden sind.

Weitere Infos | Besprechungsoptionen

Und wahlen ,,Holen Sie sich Microsoft Teams”

Y @ teams.microsoft.com/dl/launcher/launche (8

Nehmen Sie an lhrem
Meeting in Microsoft
Teams teil

Zuerst miissen Sie die App
herunterladen.

Holen Sie sich Microsoft Teams

Haben Sie die App bereits?
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Die App ,,Microsoft Teams” ldsst sich wie gewohnt aus dem ,,Playstore” heraus installieren:
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Offnen Sie nach der Installation den Termin erneut und folgen Sie Szenario 1.

Microsoft Teams-Besprechung

Join on your computer or mobile app
|Hier klicken, um an der Besprechung teilzunehmen | -~

Mit der Nutzung erklaren Sie, die Einwilligung zur Verarbeitung der Daten. lhre Einwilligung ist freiwillig. Bitte benutzen Sie die Dienste daher nicht, wenn Sie mit der
Verarbeitung der Daten nicht einverstanden sind.

Weitere Infos | Besprechungsoptionen




In der Konferenz

Nachdem Sie der Konferenz beigetreten sind, finden Sie den folgenden Bildschirm

Die wichtigsten Funktionen am unteren Bildschirmrand

Kamera ein-/ausschalten, Mikrofon ein-/ausschalten,

n Audio ein-/ausschalten. = Auflegen

und am oberen Bildschirmrand

o | —
. Chat anzeigen, Teilnehmerliste anzeigen.

Uber das Symbol -6ffnet sich ein weiteres Mend, in dem Sie die Funktion o Hand heben /
senken finden.
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